PROCEDURY ORGANIZACJI WYCIECZEK DLA UCZNIOW SZKOLY
PODSTAWOWEJ NR 96 W WARSZAWIE

I. Podstawy prawne:

1. ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie o$wiaty (Dz.U. 2004/256/2572),

2. rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada 2001 r. w sprawie
warunkow organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placoéwki krajoznawstwa i
turystyki (Dz.U. 2001/135/1516),

3. rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz.U.
2003/6/69),

4. rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 grudnia 2009r w sprawie warunkow,
jakie muszg spetnia¢ organizatorzy wypoczynku dla dzieci i mtodziezy szkolnej, a takze zasad
jego organizowania i nadzorowania (Dz.U. 2009/218/1696)

Il. Zasady ogdlne.

1 Wycieczki i inne formy krajoznawstwa i turystyki sg integralng forma dziatalno$ci
wychowawczej i dydaktycznej szkoty.

2 Przy organizowaniu i przeprowadzaniu wycieczek wspotdzialaja nauczyciele, rodzice i
uczniowie.

3 Organizowanie przez szkote krajoznawstwa i turystyki ma na celu:

1) poznawanie kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow kultury i historii,

2) poznawanie kultury i jezyka innych panstw,

3) poszerzanie wiedzy z r6znych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego i kulturalnego,

4) wspomaganie rodziny i szkoly w procesie wychowania,

5) upowszechnianie wérdd dzieci i mlodziezy zasad ochrony $rodowiska naturalnego oraz
umiejetnosci korzystania z zasobodw przyrody,

6) podnoszenie sprawnosci fizycznej,

7) poprawe stanu zdrowia dzieci i mlodziezy pochodzacych z terenéw zagrozonych
ekologicznie,

8) upowszechnianie form aktywnego wypoczynku,

9) przeciwdziatanie patologii spotecznej,

10) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w roznych sytuacjach.

4. Krajoznawstwo 1 turystyka moze by¢ organizowana w ramach zaje¢ lekcyjnych,
pozalekcyjnych oraz pozaszkolnych.

5. Organizacj¢ 1 program wycieczek oraz imprez dostosowuje si¢ do wieku, zainteresowan 1
potrzeb uczniéw, ich stanu zdrowia, sprawno$ci fizycznej, stopnia przygotowania i
umiejetnosci specjalistycznych.

6. Przy organizacji zajgé, imprez i wycieczek poza terenem szkoly lub placowki liczbe
opiekundéw oraz sposob zorganizowania opieki ustala si¢, uwzgledniajac wiek, stopien
rozwoju psychofizycznego, stan zdrowia i ewentualng niepetnosprawnos$¢ os6b powierzonych
opiece szkoly lub placowki, a takze specyfike zaje¢, imprez 1 wycieczek oraz warunki, w
jakich beda si¢ one odbywac.

7. Szkoly mogg organizowa¢ wycieczki zagraniczne w formach, na ktore zgode wyraza dyrektor

szkoly po zawiadomieniu organu sprawujacego nadzor pedagogiczny.
Zawiadomienie zawiera:
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8.

1) nazwe kraju,

2) czas pobytu,

3) program pobytu,

4) imi¢ i nazwisko kierownika oraz opiekunow,

5) list¢ ucznidow biorgcych udziat w wyjezdzie wraz z okresleniem ich wieku.
Kierownikiem lub opiekunem uczniow biorgcych udziat w wycieczce lub imprezie
zagranicznej moze by¢ osoba znajaca jezyk obcy w stopniu umozliwiajgcym porozumienie si¢
w kraju docelowym, jak rowniez w krajach znajdujacych si¢ na trasie planowanej wycieczki
lub imprezy.
Udziat ucznidéw niepetnoletnich w wycieczkach, z wyjatkiem przedmiotowych odbywajacych
si¢ w ramach zaje¢ lekcyjnych, i imprezach wymaga zgody rodzicow lub opiekunow
prawnych.

10 Wycieczke lub impreze przygotowuje si¢ pod wzglegdem programowym 1 organizacyjnym, a

nastgpnie informuje si¢ uczestnikow o podjetych ustaleniach, a w szczegdlnosci o: celu, trasie,
harmonogramie i regulaminie.

11 Program wycieczki lub imprezy organizowanej przez szkotg, liste uczestnikow, imi¢ i

A~ w

nazwisko kierownika oraz liczbe opiekundéw zawiera karta wycieczki lub imprezy, ktora
zatwierdza dyrektor szkoty (wzor karty zatacznik nr 1).

Rodzaje form krajoznawstwa i turystyki:

wycieczki przedmiotowe — inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu uzupetnienia
obowigzujacego programu nauczania, w ramach danego przedmiotu Iub przedmiotow
pokrewnych,

wycieczki krajoznawczo-turystyczne, w ktorych udzial nie wymaga od uczestnikow
przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci specjalistycznych — zwane dalej ,,wycieczkami",
imprezy krajoznawczo-turystyczne, takie jak: biwaki, konkursy, turnieje,

imprezy turystyki kwalifikowanej 1 obozy wedrowne, w ktérych udziat wymaga od
uczestnikOw przygotowania kondycyjnego 1 umiejetnosci specjalistycznych, w tym
postugiwania si¢ specjalistycznym sprzgtem,

imprezy wyjazdowe - zwigzane z realizacjg programu nauczania, takie jak: zielone szkoty,
szkoty zimowe, szkoty ekologiczne — zwane dalej ,,imprezami".

Kierownik wycieczKi i opiekunowie:
Dyrektor szkoly wyznacza kierownika wycieczki lub imprezy sposréd pracownikow
pedagogicznych szkoty o kwalifikacjach odpowiednich do realizacji okre§lonych form
krajoznawstwa i turystyki.
Kierownikiem wycieczki lub imprezy moze by¢ takze inna, wyznaczona przez dyrektora
szkoty, osoba pelnoletnia, ktora:
1) ukonczyta kurs kierownikow wycieczek szkolnych,
2) jest instruktorem harcerskim,
3) posiada uprawnienia przewodnika turystycznego, przewodnika lub instruktora turystyki
kwalifikowanej lub pilota wycieczek.
Kierownik wycieczki lub imprezy w szczegdlnosci:
1) opracowuje program i harmonogram wycieczki lub imprezy,
2) opracowuje regulamin i zapoznaje z nim wszystkich uczestnikow,
3) zapewnia warunki do pelnej realizacji programu i regulaminu wycieczki lub imprezy
oraz sprawuje nadzor w tym zakresie,

PROCEDURY ORGANIZACJI WYCIECZEK DLA UCZNIOW SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 96 W WARSZAWIE



4) zapoznaje uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia warunki do ich
przestrzegania,

5) okre$la zadania opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki i
bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki lub imprezy,

6) nadzoruje zaopatrzenie uczestnikbw w sprawny sprzet i ekwipunek oraz apteczke
pierwszej pomocy,

7) organizuje transport (wspoétdziata z odpowiednimi stuzbami w celu sprawdzenia pojazdu
przed wyjazdem), wyzywienie i noclegi dla uczestnikow,

8) dokonuje podziatu zadan wérod uczestnikow,

9) dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki,

10) dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej
zakonczeniu,

11) opracowuje informacj¢ dla rodzicow zawierajgcg skrocony harmonogram wycieczki,
czas wyjazdu i przyjazdu, informacj¢ dotyczaca wyposazenia uczestnika, bagazu, numer
kontaktowy.

4. Opiekunem wycieczki lub imprezy moze by¢ nauczyciel albo, po uzyskaniu zgody dyrektora

szkoty, inna petnoletnia osoba.

Opiekun w szczegdlnosci:

1) sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami,

2) wspotdziata z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczki
lub imprezy,

3) sprawuje nadzor nad przestrzeganiem regulaminu przez ucznidw, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

4) nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom,

5) sprawdza stan liczbowy jej uczestnikow przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu,
w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego,

6) wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika.

V. Finansowanie form krajoznawstwa i turystyki:
1 Dzialalnos¢ szkoty w zakresie krajoznawstwa 1 turystyki, w tym koszty przejazdu,

2

zakwaterowania 1 wyzywienia kierownikoéw i opiekundw wycieczek lub imprez, moze by¢
finansowana ze $srodkow pozabudzetowych, a w szczego6lnosci:

1) z odptatno$ci ucznidow biorgcych udziat w wycieczce lub imprezie,

2) ze $rodkow pochodzacych z dziatalnosci samorzadu uczniowskiego 1 organizacji

mlodziezowych dziatajacych na terenie szkoty,

3) ze $rodkdéw wypracowanych przez uczniow,
4) ze srodkow przekazanych przez rade rodzicow lub rade szkoty, a takze osoby fizyczne i

prawne.

Srodki pozyskiwane na sfinansowanie wycieczki lub imprezy nalezy sukcesywnie wptaca¢ na
konto rady rodzicow

3 Rozliczenie wycieczki, imprezy odbywa si¢ przez rade rodzicow.

VI.

Udzielanie zgody na przeprowadzenie formy krajoznawstwa i turystyki, wymagane

dokumenty, terminy:
1 Zgody na przeprowadzenie wybranej formy krajoznawstwa i turystyki udziela dyrektor szkoty

lub upowazniona przez niego osoba.

2 Jezeli wycieczka przedmiotowa ma odby¢ si¢ podczas lekcji danego przedmiotu nalezy

3
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VII.
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VIII.

zgtosi¢ dyrektorowi/wicedyrektorowi zamiar wyj$cia poza teren szkoty, a nastgpnie

odnotowac ten fakt w dzienniku lekcyjnym.

Planowane formy krajoznawstwa i turystyki nalezy wpisa¢ do planu wycieczek, ktory stanowi

integralng czg¢$¢ planu pracy szkoty.

Na miesigc przed planowanym terminem realizowanej formy krajoznawstwa i turystyki (z

wyjatkiem przedmiotowej) jej kierownik powinien przedstawi¢ dyrektorowi szkoty do

zatwierdzenia:

1) wypelniong karte wycieczki wraz z programem i harmonogramem

2) regulamin wycieczki

oraz do wgladu:

1) wstepny plan finansowy zawierajacy przewidywane wydatki i zrodta ich pokrycia

2) potwierdzenie rezerwacji $wiadczen

3) pisemne zgody rodzicow na udzial dzieci w wycieczce oraz zapewnienie ich
bezpieczenstwa w drodze pomiedzy miejscem zbidrki lub rozwigzania wycieczki a
domem.

W przypadku planowanej wycieczki zagranicznej kierownik sktada do dyrektora szkoty

dokumentacj¢ potrzebng do sporzadzenia zgloszenia (ust I1.7 procedur) na dwa miesigce

przed terminem. Pozostate dokumenty jak w ust V1.4.

Na tydzienh przed planowang wycieczka przedmiotowa lub inng jednodniowg forma

krajoznawstwa 1 turystyki jej kierownik powinien przedstawi¢ dyrektorowi szkoty do

zatwierdzenia wypelniong karte wycieczki.

Braki w dokumentacji nalezy uzupelni¢ w terminie ustalonym przez dyrektora szkoty.

Opdznienie w przedstawianiu do zatwierdzenia lub brak wymaganych dokumentéw moga

by¢ przyczyna nie udzielenia zgody na przeprowadzenie imprezy.

Uczestnicy wycieczek i imprez zagranicznych podlegaja ubezpieczeniu od nastgpstw

nieszczesliwych wypadkow i kosztow leczenia.

Ogolne zasady bezpieczenstwa na wycieczkach i imprezach szkolnych.

Niedopuszczalne jest realizowanie wycieczek podczas burzy, $niezycy, gololedzi i wichury.
Przy ustalaniu liczby opiekundéw nalezy uwzgledni¢ ich do$wiadczenie 1 umiejetnosci
pedagogiczne, stopien zdyscyplinowania 1 samodzielno$¢ grupy, srodki transportu, sposéb
zorganizowania wycieczki.

Czas trwania i trasa wycieczki muszg by¢ dopasowane do wieku 1 mozliwos$ci uczestnikow.
Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy pouczy¢ jej uczestnikow o zasadach bezpieczenstwa
1 sposobie zachowania w razie nieszczesliwego wypadku.

Opiekunowie powinni sprawdza¢ stan liczbowy uczestnikow przed wyruszeniem z kazdego
miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdow oraz po przybyciu do punktu docelowego.
Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzega¢ zasad bezpieczenstwa poruszania si¢ po
drogach.

Szczegotowe zasady bezpiecznej organizacji form krajoznawstwa i turystyki.

1. Wycieczka autokarowa:

1) liczebnos¢ grupy dostosowana do mozliwosci technicznych autokaru/liczby miejsc;
2) 1 opiekun na 15 uczniéw (nie liczac kierowcy i pilota/przewodnika);
3) miejsca przy drzwiach zajmujg osoby doroste (opiekunowie);
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4) przejscia w autokarze muszg by¢ wolne, nie mogg znajdowac si¢ tam dodatkowe miejsca
do siedzenia;

5) kierownik wycieczki zobowigzany jest zglosi¢ odpowiednio wczes$niej wyjazd autokaru
wycieczkowego na policjg, w celu kontroli stanu technicznego pojazdu i dokumentacji
Kierowcy;

6) autokar musi by¢ oznakowany — ,,przew6z dzieci”;

7) postoje mogg odbywa¢ si¢ tylko w miejscach do tego wyznaczonych, tj. na oznakowanych
parkingach;

8) po kazdej przerwie w podrozy nalezy sprawdzi¢ stan liczebny dzieci;

9) obowigzkiem opiekunéw jest dopilnowanie dzieci w czasie jazdy (nie wolno chodzi¢ po
autokarze, siedzie¢ tylem, na oparciu, wyrzuca¢ §mieci przez okno, itd.);

10) planujac wycieczke autokarowa nalezy zapoznaé si¢ ze stanem zdrowia uczestnikow, w
przypadku choroby lokomocyjnej nalezy w porozumieniu z rodzicami/prawnymi
opiekunami poda¢ dziecku odpowiedni lek,

11) nalezy zabra¢ apteczke¢ pierwszej pomocy;

2. Wycieczka srodkami miejskiej komunikaciji, piesza:

1) liczebno$¢ do 30 uczniow — 2 opiekundéw (moze to by¢ rodzic lub inna petnoletnia osoba);

2) w czasie marszu jeden opiekun prowadzi grupe, drugi idzie na koncu;

3) uczestnicy posiadajag ubior (a szczegolnie buty) odpowiedni do miejsca i warunkow
atmosferycznych;

4) w miescie poruszamy si¢ po chodnikach, a poza miastem — lewa strong drogi, pojedynczo,
ustepujac z drogi nadjezdzajacym pojazdom. Dwdjkami poza miastem chodzimy wylacznie
po drogach o bardzo matym ruchu;

5) w lesie poruszamy si¢ po znakowanych szlakach turystycznych (na terenie parkéw
narodowych lub krajobrazowych — wylacznie) lub wyznaczonych $ciezkach turystycznych;

6) przed wyruszeniem sprzed szkoty uczestnicy sa poinformowani o zasadach poruszania si¢
po drogach, po lesie;

7) nalezy zabra¢ apteczke pierwszej pomocy.

3. Wycieczka w gory:

1) liczebnos¢ grupy — 1 opiekun na 10 uczestnikow;

2) odpowiedni ubior i ekwipunek,

3) wszyscy uczestnicy wycieczki poruszajg si¢ wyltgcznie po znakowanych szlakach, na czele
kolumny idzie osoba dorosta;

4) uczestnicy wycieczki ustawieni s3 w ten sposob, ze na poczatku (za przewodnikiem)
ustawione sg osoby stabsze kondycyjnie, a na koncu osoby najsilniejsze;

5) na terenach powyzej 1000 m n.p.m. wycieczke¢ prowadzi przewodnik gorski lub
przodownik turystyki gorskiej;

6) na terenie Tatrzanskiego Parku Narodowego wycieczki prowadza wylacznie upowaznieni

przewodnicy tatrzanscy;

7) wyruszajac w gory, nalezy doktadnie zaplanowac trasg, uwzgledniajac wiek, a takze pte¢
uczestnikéw - dla mtodziezy w wieku 11-13 lat nie powinna przekracza¢ 9-11 km, tj. 4-5
godz. marszu wraz z odpoczynkami;

8) na wedrowke nalezy wyruszaé wczesnie rano, aby przed zmrokiem doj$¢ do miejsca

noclegu.
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4. Wycieczka rowerowa:

1) liczebno$¢ — 2 opiekunoéw na grupg 10—13 uczniéw (zgodnie z prawem o ruchu drogowym
w kolumnie rowero6w nie moze jecha¢ wigcej niz 15 osob);

2) wszyscy uczniowie muszg posiadac karte rowerowa,

3) prowadzacy wycieczke jedzie na poczatku, za nim najstabsi w grupie, nast¢pnie pozostali
uczniowie, drugi opiekun jedzie na koncu grupy;

4) tempo jazdy powinno by¢ dostosowane do mozliwosci najstabszego uczestnika;

5) odstepy pomiedzy jadgcymi do 5 m;

6) uczestnicy wycieczki jadg jeden za drugim (nie wolno jecha¢ obok siebie), jak najblizej
prawej krawedzi drogi, zgodnie z przepisami ruchu drogowego;

7) opiekun wycieczki posiada apteczke pierwszej pomocy oraz narzedzia do ewentualne;
naprawy rowerdw, takze zapasowe detki i wentyle oraz pompke;

8) uczestnicy powinni posiada¢ ubiér odpowiedni do jazdy oraz kask ochronny na glowg;

9) z boku tylnego bagaznika (z lewej strony) powinno by¢ przymocowane tzw. rami¢
bezpieczenstwa ze §wiattem odblaskowym na koncu.

IX. Postanowienia koncowe.

1.

2.

3.

Uczniowie, ktérzy nie uczestnicza w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zajec
szkolnych maja obowigzek bra¢ udzial w zajeciach szkolnych wskazanych przez dyrektora
szkoty.

Liste tych uczniow wraz z rubrykami do odnotowania frekwencji wychowawca dotacza do
odpowiedniego dziennika lekcyjnego.

Sprawy nieuregulowane niniejszymi zasadami rozstrzyga si¢ na podstawie Statutu szkoty oraz
innych przepisoéw.

X. Dokumentacja wycieczki.

OO0 WNBE

Karta wycieczki — zatgcznik nr 1.

Liste uczestnikow z adresem 1 telefonem do rodzicéw (zatgcznik nr 2).

Szczegbtowy harmonogram na kazdy dzien wycieczki, imprezy (w karcie wycieczki).
Pisemng zgode rodzicow dziecka na udzial w wycieczce, imprezie (zalacznik nr 3).
Regulamin uczestnika wycieczki (zatacznik nr 4).

Rozliczenie finansowe wycieczki — sktadane po odbyciu wycieczki (zatacznik nr 5).

PROCEDURY ORGANIZACJI WYCIECZEK DLA UCZNIOW SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 96 W WARSZAWIE



