Procedury bezpieczenstwa - Bezpieczny budynek i otoczenie

1.

Bezpieczny budynek i otoczenie

1.1 Procedura przebywania w budynku szkofty
1)Przebywanie oséb postronnych w budynku szkoty podlega kontroli,
2)Rodzice przyprowadzajacy dzieci do szkoty pozostawiajg je w szatni pod opieka

nauczycieli dyzurujgcych lub odprowadzajg do swietlicy

3)Dyzur nauczycielski w szatni rozpoczyna sie o godzinie 7.40,
4)Rodzice po przyprowadzeniu dzieci do szkoty niezwtocznie opuszczajg teren szkoty.

1.2 Procedura rozpoczynania i zakonczenia zajec szkolnych
1) Uczniowie zapisani do sSwietlicy pozostajg pod opiekg wychowawcow sSwietlicy w

godzinach 7.00 — 18.00,

2) Pozostali uczniowie przychodzg do szkoty nie wczesniej niz 15 minut przed

rozpoczeciem zajec lekcyjnych,

3) Obowigzkiem ucznidéw klas IV = VIII, ktérzy przyszli do szkoty wczesniej i nie majg zajec

na 1 lub kolejnej lekcji jest przebywanie w $wietlicy lub czytelni,

4) Uczniowie przebywajacy w szkole pozostajg pod opieka nauczycieli w czasie zajec

szkolnych i przerw srédlekcyjnych,

5) Po zakoriczonych zajeciach uczniowie klas 0 — Il s3 sprowadzani do szatni przez

nauczyciela majgcego z nimi ostatnig lekcje,

6) Dzieci nie odebrane przez osoby upowaznione odprowadzane sg przez nauczyciela do

Swietlicy szkolnej i odnotowane na liscie obecnosci,

7) Uczen ma prawo opusci¢ samodzielnie szkote zgodnie z oSwiadczeniem o powrocie do

domu ztozonym przez rodzicow/prawnych opiekundw,

8) Uczniowie nie mogg by¢ oddani pod opieke osoby w stanie nietrzezwym, w takim

przypadku nauczyciel wzywa do odebrania dziecka inng osobe wskazang w
upowaznieniu do odbioru. W sytuacji, kiedy nikt z oséb upowaznionych nie zgtosi sie
po ucznia, szkota wzywa policje.

1.3 Procedura organizacji zajec¢ dydaktycznych

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

Czas zajec lekcyjnych trwa od poczatku pierwszej lekcji do korica ostatniej, zgodnie z
planem zajec uczniow.

Dzwonek rozpoczyna i konczy zajecia lekcyjne.

Uczniowie pozostajg w szkole w czasie trwania ich zajec¢ lekcyjnych. Nie moga
samowolnie oddalaé sie poza jej budynek.

Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza liste obecnosci, zaznacza obecnosci,
nieobecnosci i na biezgco notuje spdznienia.

Uczen jest poinformowany o planowanych zmianach w planie lekcji przez
wychowawce lub innych nauczycieli. Informacje o zmianach umieszczane sg takze na
tablicy informacyjnej przy sekretariacie oraz na gérnym korytarzu.

Po zakoriczonych zajeciach klasa jest zobowigzana pozostawi¢ porzadek w sali.
Odpowiadajg za to wszyscy uczniowie, a kontrolujg dyzurni i nauczyciel prowadzacy
zajecia.

Kazda sala ma swdj regulamin, z ktérym jej opiekun zapoznaje swoich uczniéw na
poczatku wrzesnia.
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1.4 Procedura organizacji imprez i uroczystosci szkolnych

1) Szkota organizuje lub wspoétorganizuje uroczystosci, imprezy, apele, konkursy,
turnieje(zawody), koncerty, bale, dyskoteki, itp.

2) Imprezy moga miec charakter dziatan klasowych, miedzy-klasowych ,
srodowiskowych, miedzyszkolnych, gminnych, powiatowych, wojewdédzkich,
ogolnopolskich i miedzynarodowych.

3) Organizacjg takiej imprezy zajmuje sie nauczyciel badz grupa nauczycieli. Akceptacji
udziela dyrektor szkoty.

4) Zaplanowane imprezy i uroczystosci powinny by¢ umieszczone w kalendarzu
szkolnym.

5) Szczegdty dotyczace przebiegu imprezy organizator musi uzgodnic z dyrektorem
szkoty przed podaniem ich do wiadomosci zainteresowanym, uwzgledniajac
odpowiedni poziom przedsiewziecia.

6) Wychowawca informuje klase o uroczystosci i obowigzkowym tego dnia stroju.

7) W dniu imprezy gtéwny organizator koordynuje i nadzoruje przebieg uroczystosci.
Wspdtorganizatorzy odpowiadajg za przydzielone im zadania.

8) Podczas imprezy wychowawca klasy, bgdz nauczyciel sprawujgcy opieke nad uczniami
zajmuje wyznaczone miejsce, sam siada obok klasy i czynnie nadzoruje ich
zachowanie, dbajgc o bezpieczeristwo wszystkich uczestnikdw.

9) Po dyskotece szkolnej ucznia odbiera rodzic/opiekun prawny lub inna petnoletnia
osoba upowazniona przez rodzicow/prawnych opiekunéw lub opuszcza szkote
samodzielnie zgodnie z pkt. 1.2 ust 7

10) Organizacja wycieczek szkolnych przebiega zgodnie z regulaminem tych wycieczek.

1.5 Procedura ewakuacji uczniow, nauczycieli i mienia z budynku
szkoty

Podstawowe zasady ewakuacji oséb i mienia

e Podstawowym obowigzkiem wszystkich oséb przebywajacych w budynku szkoty
w przypadku  powstania  zagrozenia jest wspotpraca oraz  bezwzgledne
podporzgdkowanie sie poleceniom kierujgcego akcjg ratowniczg, ktéry do czasu
przybycia jednostek Panstwowej Strazy Pozarnej musi zorganizowa¢ ewakuacje ludzi i
mienia. Osoby niebiorgce udziatu w akcji ratowniczej powinny ewakuowad sie
najkrotszg oznakowang drogg ewakuacyjng poza strefe objetg pozarem lub na zewnatrz
budynku.

e Nalezy $cisle stosowac sie do przekazywanych zalecen oséb upowaznionych do ich
wydawania.

e Osoby wytypowane do dziatan zabezpieczajacych ewakuacje winny przystgpi¢ do
wykonywania przypisanych im zadan.

e Nalezy pozamyka¢ okna.

e W budynku szkoty do celéw ewakuacji uczniéw i nauczycieli stuzg korytarze — poziome
drogi ewakuacji i klatki schodowe — pionowe drogi ewakuacyjne, z ktérych istnieje
mozliwos¢ bezposredniego i bezpiecznego wyjscia na zewngtrz budynku placowki.
Drogi i wyjscia ewakuacyjne oznakowane sg pozarniczymi tablicami informacyjnymi
zgodnie z PN-92/N-01256/02 — Znaki Bezpieczeristwa — Ewakuacja.
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W pierwszej kolejnosci ratuje sie zagrozone zycie ludzkie. Ewakuacje rozpoczyna sie
od tych pomieszczen (lub stref), w ktérych powstat pozar (lub inne zagrozenie) oraz
tych, ktére znajdujg sie na drodze rozprzestrzeniania sie ognia, a takze tych
pomieszczen (lub stref), z ktérych wyjscie lub dotarcie do bezpiecznych drog
ewakuacji moze by¢ odciete przez pozar, zadymienie lub inne zagrozenie. Nalezy
wytaczy¢ doptyw pragdu do pomieszczen i stref objetych pozarem. Nalezy usungc
z zasiegu ognia wszelkie materiaty palne, cenne urzadzenia, gotéwke, sprzet
elektroniczny bedacy na wyposazeniu szkoty, itp.

Wszystkie osoby opuszczajace budynek szkoty powinny zabraé rzeczy osobiste
i przystgpi¢ do ewakuacji. Postepujgc zgodnie z zaleceniami powinny udac¢ sie na
wyznaczone miejsce ewakuacji, tj. boisko szkolne.

Nie nalezy zamykaé pomieszczen.

Wychowawcy informujg kierownika gospodarczego o opuszczeniu sal przez uczniéw.
Wychowawcy na miejscu ewakuacji sprawdzajg obecno$é i przekazujg informacje
dyrektorowi szkoty. W razie stwierdzenia nieobecnosci dziecka natychmiast zgtaszajg
ten fakt strazakom.

Po sprawdzeniu listy podopiecznych nauczyciel zobowigzany jest sprawdzi¢ ich stan
zdrowia, zwracajac szczegdlng uwage na zawroty gtowy, wymioty, kaszel, bdl gtowy,
chwilowe omdlenia, ztamania, pottuczenia, itp. Wszystkich poszkodowanych nalezy
traktowac jako ofiary zdarzenia i udzieli¢ im pomocy szpitalne;.

Niedopuszczalne jest zezwolenie na rozejécie sie ucznibw do domoéw bez
wczesniejszego powiadomienia o zdarzeniu rodzicow. Wskazana jest petna
informacja o tym zdarzeniu w dzienniku lekcyjnym.

Na miejscu ewakuacji nauczyciel i uczniowie przebywajg do czasu otrzymania
stosownej informacji co do powrotu i kontynuacji zaje¢ lub ich zakonczenia.

Obowiazek zawiadomienia o pozarze obiektu

W przypadku powstania pozaru wszystkie znajdujace sie w budynku osoby zobowigzane sg

podjaé

dziatania w celu jego likwidacji. Po pierwsze, nalezy zaalarmowadé niezwtocznie, przy

uzyciu wszystkich dostepnych srodkéw, osoby bedace w strefie zagrozenia oraz wezwac straz
pozarng.

Telefoniczne alarmowanie nalezy wykona¢ w opisany ponizej sposdb. Po wybraniu numeru
alarmowego strazy pozarnej 998 i zgtoszeniu sie dyzurnego spokojnie i wyraznie nalezy

podac:

e swoje imie i nazwisko;

e numer telefonu, z ktérego nadawana jest informacja o zdarzeniu;

e adres i nazwe obiektu, numer kondygnacji;

e nformacje o tym, co sie pali (np. odziez w szatni, drewniane wyposazenie) i na
ktorym pietrze;

e czy istnieje zagrozenie dla zycia i zdrowia ludzkiego;

e czy W rejonie pozaru lub bezposrednim sasiedztwie znajdujg sie materiaty
tatwopalne.

Po podaniu powyzszych informacji nie nalezy odktadaé stuchawki do chwili potwierdzenia
przyjecia zgtoszenia. Przyjmujgcy zgtoszenie moze bowiem zazadaé:

e potwierdzenia zgtoszenia poprzez oddzwonienie,
e dodatkowych informacji, ktére w miare mozliwosci nalezy podad.
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Po zaalarmowaniu strazy pozarnej nalezy niezwtocznie przystgpi¢ do gaszenia pozaru przy
uzyciu miejscowych $rodkéw gasniczych i niesienia pomocy osobom zagrozonym.
W przypadku koniecznym nalezy przystgpi¢c do ewakuacji ludzi i mienia. Wazine, by
czynnosci te wykonywaé w taki sposdb, by nie doszto do paniki, jaka moze wywotac
faktyczne zagrozenie.
Decyzja o ewakuacji
Decyzja o przeprowadzeniu ewakuacji powinna byé poprzedzona szybka analiza
zaistniatego badz potencjalnego zagrozenia dla ludzi i mienia w celu ograniczenia jej do
0sOb znajdujgcych sie w pomieszczeniach najbardziej zagrozonych. Jezeli istnieje taka
potrzeba, nalezy podja¢ decyzje o ewakuacji catego stanu osobowego oraz, w drugiej
kolejnosci, mienia o najwiekszej wartosci dokumentacyjnej lub materialne;.
Decyzje o przeprowadzeniu ewakuacji podjgé moze dyrektor lub wicedyrektor, ktdéry
prowadzi ewakuacje do czasu przybycia odpowiednich jednostek.
Decyzja o zarzgdzeniu ewakuacji musi uwzglednia¢ informacje o zakresie ewakuacji i liczbie
0sob przewidzianych do ewakuacji, a takze drogi, kierunki i kolejnos¢ opuszczania obiektu
(kondygnacji, budynku). Zarzadzajacy przebiegiem ewakuacji powinien zachowac spokdj
i opanowanie, by nie doprowadzi¢ do paniki.
Po podjeciu decyzji o ewakuacji oséb i mienia nalezy niezwtocznie powiadomic¢ wszystkich
pracownikdw przebywajacych w strefie zagrozenia o powstatym zagrozeniu i jego
charakterze oraz koniecznosci przeprowadzenia ewakuacji. Do powiadomienia nalezy
wykorzysta¢ $rodki facznosci wewnetrznej istniejgce w obiekcie, tj. sygnat dzwonka
szkolnego. Kierujgcy akcjag ewakuacyjng dyrektor lub wicedyrektor wyznacza osoby
odpowiedzialne za przebieg ewakuacji grup uczniéw oraz ustala ewentualng potrzebe
ewakuacji sprzetu i mienia, okreslajgc w tym celu sposoby, kolejnos¢ irodzaj
ewakuowanego mienia.
Po zakonczeniu ewakuacji opiekun danej grupy uczniéw (oséb) zobowigzany jest do
sprawdzenia, czy wszyscy ludzie opuscili poszczegdlne pomieszczenia. W razie podejrzenia,
ze ktos zostat w zagrozonej strefie nalezy natychmiast zgtosi¢ ten fakt jednostkom
ratowniczym przybytym na miejsce akcji i przeprowadzi¢ ponowne sprawdzenie
pomieszczen budynku.
Etapy ewakuacji
Etap | - czas od powstania pozaru do jego zauwazenia
W budynkach, ktdre sg wyposazone w system sygnalizacji pozarowej czas wykrycia pozaru
jest relatywnie krétki, a w obiektach nieposiadajgcych takiego systemu czas ten wydtuza sie
znacznie. Zakonczenie etapu | nastepuje dopiero po zauwazeniu pozaru przez osoby bedace
uzytkownikami obiektu lub osoby postronne, np. po wydostaniu sie dymu lub ptomieni na
zewnatrz budynku. W przypadku innego zagrozenia (np. katastrofy technicznej czy
podtozenia tadunku wybuchowego) czas fazy | bedzie bardzo rézny — w pierwszym przypadku
bardzo krotki, a w drugim trudny do okreslenia.
Etap Il — czas od zauwazenia pozaru do ogtoszenia alarmu (ewakuacji)
Czas trwania etapu Il zalezy gtéwnie od wyszkolenia pracownikéw i uczniéw. Duze znaczenie
ma tutaj czas sprawdzenia rodzaju zagrozenia i ogtoszenia ewakuacji, przy czym ogtoszenie
alarmu nie zawsze gwarantuje natychmiastowe rozpoczecie ewakuacji. W tym czasie
realizowane sg nastepujgce zadania:
e osoba, ktdéra pierwsza zauwazyta pozar lub zagrozenie powinna natychmiast
powiadomi¢ (powiadamia gtosem) najblizsze otoczenie o zaistniatym
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niebezpieczenstwie oraz (osobiscie) dyrektora szkoty lub osobe przez dyrektora
wyznaczona,

e dyrektor lub osoba przez dyrektora wyznaczona podejmuje decyzje w sprawie
ewakuacji i poleca przystgpi¢ do czynnosci ewakuacyjnych, a dopiero po
upewnieniu sie, Zze zagrozenie rzeczywiscie istnieje nastepuje etap Il

Etap Ill — czas od ogtoszenia alarmu do rozpoczecia ewakuacji

Czasami wystarczy na poczatku ewakuowac czes¢ budynku, a nastepnie caty budynek.
Gtéwne przyczyny powodujace wydtuzenie tego etapu to przyjecie, ze alarm jest fatszywy,
oczekiwanie na potwierdzenie, jakiego rodzaju jest zagrozenie oraz oczekiwanie na decyzje
o ewakuacji. Strefowi kierownicy ewakuacji, czyli pracownicy dydaktyczni prowadzacy zajecia
z uczniami, po otrzymaniu informacji o ogtoszeniu alarmu powinni natychmiast przystgpi¢ do
ewakuacji. Czas trwania tej fazy powinien by¢ kroétki.

Etap IV — czas potrzebny na opuszczenie obiektu, czyli od rozpoczecia do zakonczenia
ewakuacji
Jest to wiasciwy czas ewakuacji, zalezny od nastepujgcych czynnikow:
e znajomosci obiektu, drég ewakuacji i rozmieszczenia wyjs¢ ewakuacyjnych,
e stanu technicznych zabezpieczen przeciwpozarowych,
e stopnia przygotowania do prowadzenia ewakuacji,
e znajomosci procedur podczas ewakuacji,
e przeszkolenia personelu.
Czas od powstania pozaru do zakonczenia ewakuacji zalezy przede wszystkim od
poprawnosci reakcji oséb zagrozonych. Nalezy pamieta¢ o tym, ze najbardziej zawodnym
elementem majgcym wptyw na bezpieczenstwo pozarowe jest cztowiek. Dlatego tak wazny
jest obowigzek przeprowadzania prébnej ewakuacji oraz warunkéw ewakuacji, ktéry
spoczywa na wtascicielu, zarzadcy obiektu lub wielu obiektéw.
Ewakuacja prébna
Ewakuacja prébna ma na celu:
e kontrole stanu drég i wyjs¢ ewakuacyjnych;
e wyeliminowanie usterek technicznych i organizacyjnych w zakresie bezpieczenstwa
ludzi wyniktych w trakcie ¢wiczen;
e sprawdzenie znajomosci zasad postepowania w sytuacji alarmu zwigzanego
z realnym zagrozeniem w budynku szkolnym;
e zapoznanie z nimi nowych uczniéw i pracownikdéw szkoty;
e praktyczne sprawdzenie znajomosci zasad ewakuacji budynku przez ucznidw,
nauczycieli oraz pracownikéw szkoty w przypadku sytuacji awaryjnej;
e wdrozenie obowigzujgcych procedur do sprawnego dziatania zgodnego z przepisami;
e wypracowanie wtasciwego zachowania sie ucznidéw, pracownikéw i innych osdéb
przebywajgcych w budynku w czasie alarmu o ewakuacji;
e obserwacja zachowan, omdwienie btedow w zachowaniu oséb uczestniczgcych w
ewakuacji;
e weryfikacja skutecznosci procedur ewakuacyjnych
e wnioski z nieprawidtowosci pozwalajagce na usprawnienie przeprowadzania
ewakuacji;
e zapewnienie bezpieczernstwa wszystkim osobom znajdujgcym sie na terenie
placéwki;
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e wyrobienie wsrdd zatrudnionych pracownikéw potrzebnych nawykéw po ogtoszeniu
sygnatu o ewakuacji.
Sprawdzenie organizacji ewakuacji obejmuje:

e doskonalenie procedur ewakuacji, w tym zapoznanie z kierunkami ewakuacji
i zasadami zachowania sie;

e kontrole skutecznosci dotychczasowego sposobu informowania o zagrozeniu
oraz systemu powiadamiania o koniecznosci ewakuacji, w tym reakcji na alarm
pozarowy;

e koordynacje dziatan stuzby ochrony;

e zminimalizowanie mozliwosci wystapienia paniki i jej skutkow;

e zmierzenie czasu potrzebnego na opuszczenie obiektu przez wszystkie znajdujgce
sie w nim osoby;

e weryfikacje opracowanych zasad postepowania na wypadek pozaru.

Sprawdzenie warunkéw ewakuacji dotyczy:

e liczby i szerokosci wyjs¢ ewakuacyjnych;

e dtugosci, szerokosci i wysokosci przejsé oraz dojs¢ ewakuacyjnych;

e stanu technicznego srodkdéw zabezpieczenia przeciwpozarowego;

e oswietlenia awaryjnego (bezpieczenstwa i ewakuacyjnego), ktére jest niezbedne
do ewakuacji ludzi;

e mozliwosci rozgtaszania sygnatdw ostrzegawczych poprzez diwiekowy system
ostrzegawczy w budynkach, dla ktérych jest on wymagany.

Gtéwny nacisk nalezy potozy¢ na ewakuacje oséb — zgodnie z zatozeniem, ze zycie ludzkie
jest najcenniejsze. Ewakuacje mozna rozszerzy¢ o ewakuacje mienia, jednak tylko
w uzasadnionych przypadkach, np. zabezpieczenie cennych dla Szkoty informaciji,
dokumentéw i sprzetu.

Sposdb ogloszenia alarmu — sygnaty alarmowe

Po podjeciu decyzji o ewakuacji oséb i mienia z obiektu nalezy niezwtocznie powiadomié
wszystkie osoby i wychowawcdw przebywajgcych w pomieszczeniach o powstaniu
i charakterze zagrozenia oraz koniecznosci przeprowadzenia ewakuacji. Do powiadomienia
nalezy wykorzystywac istniejgce srodki tacznosci oraz, w razie potrzeby, pracownikéw
obstugi obiektéw.

Sygnatem alarmowym rozpoczecia ewakuacji bedzie:

sygnat ciggty dzwonka szkolnego trwajacy nieprzerwanie 1 minute

Obowiazki uczestnikow ewakuacji

e Kierujgcy akcjg ewakuacyjng wyznacza osoby odpowiedzialne za przebieg
ewakuacji poszczegdlnych oséb lub grup ewakuacyjnych przyjmujac zatozenie, ze
zgodnie z podstawowymi obowigzkami, za sprawnos¢ ewakuacji z pomieszczen
i powierzchni odpowiedzialny jest wyznaczony pracownik. Ponadto kierujacy
akcjg ustala ewentualng potrzebe ewakuacji sprzetu i mienia, okredlajgc w tym
celu sposoby, kolejno$¢ i rodzaj ewakuacji.

e Sekretarz szkoty powtarza sygnat w taki sposdb, aby byt styszany w catym obiekcie.

e Kierownik gospodarczy lub wyznaczony pracownik obstugi po ustyszeniu alarmu
otwiera wszystkie zapasowe wyjscia z budynku.

e nauczyciele prowadzacy zajecia po ustyszeniu sygnatu ewakuacji wspdlnie z
pracownikami obstugi wyprowadzajg uczniéw najkrétszg drogg na boisko szkolne.
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e W trakcie ewakuacji nalezy zachowac spokdj i nie krzycze¢. Mozna zasugerowaé
uczniom, ze sg to tylko éwiczenia.

e Po upewnieniu sie, ze wszyscy uczniowie zostali wyprowadzeni, nauczyciele
pozostajg razem ze swojg grupa.

e Uczniowie w trakcie ewakuacji bezwzglednie podporzagdkowujg sie poleceniom
nauczycieli, zachowujg cisze i spokd;.

e Grupy ucznidw po wyprowadzeniu ze szkoty nalezy tak rozmiescié, aby nie
utrudniaty prowadzenia akcji gasniczej przez straz pozarna.

e Jednoczesnie z ewakuacjg osoby, ktdre nie majg wyznaczonych w niej konkretnych
zadan (np. pracownicy kuchni lub nauczyciele niemajacy w danej chwili zajed)
powinny przystgpi¢ do gaszenia ognia przy pomocy podrecznego sprzetu
gasniczego.

e Catoscig ewakuacji kieruje dyrektor lub wicedyrektor szkoty.

e Jesli ewakuacja nie zostata zakorczona do chwili przybycia strazy pozarnej,
kierujgcy ewakuacjg scisle wspodtpracuje z dowddcy akcji ratowniczo-gasniczej
w dalszym jej przebiegu.

e Pracownicy majg obowigzek posiadac doktadne i aktualne wiadomosci na temat:

rozktadu pomieszczen w obiekcie, drég i kierunkdw ewakuacji oraz wyjs¢

z budynku;

e zachowania sie ludzi w przypadku powstania pozaru lub innego miejscowego
zagrozenia;

e sposobu alarmowania strazy pozarnej i kierownictwa jednostki;

e rozmieszczenia i obstugi podrecznego sprzetu gasniczego;

e rozmieszczenia i obstugi hydrantéw wewnetrznych;

e lokalizacji wytacznika przeciwpozarowego pradu;

e |okalizacji gtdwnego kurka gazowego.

W czasie prowadzenia ewakuacji zabronione jest:

e Dokonywanie jakichkolwiek czynnosci moggcych wywota¢ panike. Naturalne
dazenie ludzi do jak najszybszego opuszczenia zagrozonego miejsca w warunkach
komunikacyjnych nieadekwatnych do potrzeb moze bowiem tatwo przeobrazi¢
sie w panike, w ktdrej ttum niszczy i tratuje stabsze osoby.

e Przechodzenie w kierunku przeciwnym do ewakuacji.

e Zatrzymywanie sie lub tamowanie ruchu w inny sposéb.

Osoby ewakuowane muszg podporzadkowaé sie poleceniom ratownikéw, tj. osobom
prowadzgcym ewakuacje: strazakom, pracownikom stuzby zabezpieczenia obiektu.

Czynnosci realizowane w trakcie ewakuacji oraz sposéb ich wykonania

Formowanie grup ewakuacyjnych

Nauczyciele prowadzacy zajecia lekcyjne z uczniami, po ustyszeniu sygnatu o powstatym

zagrozeniu wyprowadzajg ucznidw z sal zajec¢ i udajg sie do wyjs¢ ewakuacyjnych jedna

z oznakowanych drég ewakuacyjnych. Ewakuacje nalezy prowadzi¢ w sposéb zorganizowany,

bez wywotywania paniki. Po wyprowadzeniu uczniéw do rejonu ewakuacji nalezy sprawdzié

ich liczbe. W przypadku stwierdzenia, ze nie wszyscy uczniowie opuscili budynek, nalezy

o tym bezzwtocznie powiadomic kierujgcego akcjg ewakuacyjna.

Kierowanie ruchem w obiekcie, w tym wskazywanie wtasciwych drég i kierunkéw

ewakuacji

Ewakuacja ucznidéw i pracownikéw odbywa sie zgodnie z oznaczeniem budynku.
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W pierwszej kolejnosci nalezy ewakuowac osoby z tych pomieszczen, w ktérych powstat
pozar lub ktdre znajdujg sie na drodze rozprzestrzeniania sie pozaru, oraz pomieszczen,
z ktérych dotarcie do bezpiecznych drég ewakuacyjnych moze zostac odciete lub zadymione
przez pozar. Nastepnie nalezy ewakuowac osoby, poczynajgc od najnizszych kondygnaciji.
Nalezy dazy¢ do tego, aby wsrdd ewakuowanych w pierwszej kolejnosci byly osoby
o ograniczonej z réznych wzgledéw zdolnosci poruszania sie, np. osoby niepetnosprawne.
Podczas ewakuacji z pomieszczen strumienie ludzi nalezy kierowaé na poziome drogi
ewakuacyjne, a nastepnie zgodnie z oznakowanymi kierunkami ewakuacji na klatki
schodowe i wyjscia poza obszar zagrozony pozarem lub na zewnatrz budynku.
W przypadku blokady drég ewakuacyjnych nalezy bezzwtocznie, dostepnymi srodkami, np.
telefonicznie, bezposrednio lub przy pomocy oséb znajdujacych sie na zewnatrz odcietej
strefy, powiadomi¢ kierownika akcji ewakuacyjnej. Ludzi odcietych od wyjscia,
a znajdujgcych sie w strefie zagrozenia, nalezy zebraé w pomieszczeniu najbardziej
oddalonym od zrédfa pozaru i w miare posiadanych srodkow oraz istniejgcych warunkdw
ewakuowac na zewnatrz przy pomocy sprzetu ratowniczego jednostek Panstwowej Strazy
Pozarnej lub innych jednostek przybytych na miejsce zdarzenia.
Przy silnym zadymieniu drég ewakuacyjnych nalezy poruszaé¢ sie w pozycji pochylonej,
starajgc sie trzymaé gtowe jak najnizej, ze wzgledu na mniejsze zadymienie panujgce
w dolnych partiach pomieszczen i korytarzy. Usta i nos nalezy w miare mozliwosci zastania¢
chustka zamoczong w wodzie — sposéb ten ufatwia oddychanie. Podczas ruchu przez
mocno zadymione odcinki drég ewakuacyjnych nalezy poruszaé sie wzdtuz scian, by nie
straci¢ orientacji co do kierunku ruchu.
Ewakuacja mienia
Ewakuacja mienia nie moze odbywac sie kosztem sit i Srodkéw niezbednych do ewakuacji
i ratowania ludzi. Ewakuacje mienia nalezy rozpoczgé od najcenniejszych urzadzen,
dokumentacji i przedmiotéw. Nalezy wykorzystaé wszystkie sprawne fizycznie osoby
nadajgce sie do demontazu i ewakuacji mienia.

W przypadku przybycia jednostek strazy pozarnej w trakcie akcji ewakuacyjnej kierujacy
przebiegiem akcji zobowigzany jest do ztozenia krotkiej informacji o przebiegu akgcji,
a nastepnie podporzadkowania sie poleceniom dowddcy przybytej jednostki strazy
pozarnej.

Celem ewakuacji mienia jest zabezpieczenie cennych przedmiotdw oraz waznych
dokumentéw przed zniszczeniem lub uszkodzeniem w przypadku pozaru lub innego
zagrozenia. Ewakuowane przedmioty i dokumenty nalezy tak umieszczaé, aby nie byty
narazone na zniszczenie lub uszkodzenie. Dziatania ewakuacyjne muszg by¢ prowadzone
w sposob skoordynowany, niepowodujgcy utrudnied w innych dziataniach. Kierujgcy
dziataniami powinien wstepnie okresli¢ pomieszczenia, z ktérych nalezy wynies¢ mienie.

Do pomieszczen, z ktorych nalezy ewakuowaé mienie w pierwszej kolejnosci, jesli istnieje
taka mozliwosé bez narazenia zycia i zdrowia, zaliczajg sie:

e Pomieszczenia bezposrednio zagrozone pozarem, w ktdrych jest zrédto ognia.

e Pomieszczenia sgsiednie (w pionie i w poziomie) — ze wzgledu na mozliwos¢
rozprzestrzeniania sie pozaru lub uszkodzenia przez dziatanie wysokiej
temperatury i gazéw popozarowych (dymu).

e Pomieszczenia pod palgcym sie pomieszczeniem, narazone na mozliwos$é zalania
w czasie akcji ratowniczo-gasniczej.

Miejsce zbiorki os6b ewakuowanych ze szkoty
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W przypadku prowadzenia akcji ewakuacyjnej ewakuowane osoby nalezy umiesci¢ w miejscu
zapewniajgcym ich bezpieczenstwo oraz nieutrudniajgcym prowadzenie akcji. Wymogi te
spetnia boisko szkolne.

Przy niesprzyjajgcych warunkach atmosferycznych (np. zimg, podczas opaddéw deszczu
i Sniegu) ewakuowane osoby nalezy zgromadzi¢ na boisku szkolnym i powiadomi¢ organ
prowadzacy o koniecznosci zabezpieczenia autokaréw.

Zataczniki
e Instrukcja postepowania na wypadek pozaru
e Kierunki opuszczania budynku szkoty — drogi ewakuacji
e Wykaz oséb odpowiedzialnych za wyfaczenie energii elektrycznej i gazu oraz
otwierania doptywu wody do hydrantéw.

1.6 Regulamin sal lekcyjnych
Postanowienia ogdlne
1. Sale lekcyjne przeznaczone sg do prowadzenia zaje¢ edukacyjnych.
2. Zsal lekcyjnych mogg korzysta¢ wytacznie uczniowie oraz upowaznieni nauczyciele i
inni pracownicy szkoty.
3. Osoby przebywajace w pracowni zobowigzane sg do stosowania sie do przepiséw
dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy.

Postanowienia szczegdtowe

1. Uczniowie przed lekcjg czekajg ustawieni w parach na nauczyciela i wchodzg z nim do
klasy.

2. Uczniowie mogg przebywac w sali lekcyjnej tylko pod opieka nauczyciela.

3. Nie wolno zostawiac plecakéw i innych rzeczy przed salg lekcyjng po rozpoczeciu
zajed.

4. Podczas zaje¢ obowigzuje zakaz opuszczania sali lekcyjnej bez zgody nauczyciela.

5. W czasie zaje¢ na tawce mogg znajdowac sie jedynie te przedmioty, ktore sa
niezbedne do lekgji.

6. Uczniowie sg odpowiedzialni za czystos¢ i porzgdek na swoim miejscu pracy.

7. Uczniowie majg prawo korzysta¢ w czasie lekcji ze sprzetu, wyposazenia i pomocy
dydaktycznych znajdujgcych sie w pracowni, tylko za zgodg nauczyciela.

8. Pomoce i materiaty wydajg i zbierajg dyzurni.

9. Z chwilg otrzymania pomocy naukowych korzystajgcy z nich uczniowie sg za nie
odpowiedzialni.

10. Kazde uszkodzenie sprzetu musi by¢ zgtoszone nauczycielowi.

11. Zauwazone uszkodzenia, np.: pomazana fawka, krzesto, czy inne szkody uczen ma
obowigzek zgtasza¢ nauczycielowi.

12. W razie umyslinego uszkodzenia sprzetu, czy wyposazenia sali lekcyjnej, koszty
naprawy ponoszg osoby, ktére doprowadzity do uszkodzenia.

13. W czasie lekcji nie wolno uzywad sprzetu nagrywajgcego i fotograficznego.

14. Zabrania sie kotysania na krzestach, siadania na tawkach i parapetach.

15. Uczniowie nie chodzg po klasie bez zgody nauczyciela.

16. Zabrania sie podchodzenia uczniom do otwartego okna i wychylania sie.

17. Po zakonczeniu lekcji uczen zobowigzany jest do pozostawienia swojego miejsca w
czystosci i rozliczenia sie z powierzonych mu pomocy naukowych.
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18. Do obowigzkéw dyzurnego nalezy (w przypadku nieobecnosci dyzurnego w szkole

obowigzki dyzurnego przyjmuje osoba kolejna na liscie ucznidow):
a) utrzymanie w czystosci tablicy,
b) uchylenie okien po zakoriczeniu zaje¢,
c) pozostawienie klasy w czystosci i porzgdku po zakonczeniu lekgcji.

19. W czasie przerwy sala lekcyjna powinna by¢ zamknieta.

1.7 Regulamin pracowni komputerowe;j
1. Z pracowni komputerowej moga korzysta¢ wszyscy uczniowie i pracownicy szkoty.:

a)
b)

w czasie zajec¢ tylko pod nadzorem Nauczyciela prowadzgcego zajecia;
po lekcjach za zgodg Dyrektora Szkoty lub Opiekuna Pracowni.

2.Pracownig administruje Opiekun Pracowni i za zgodg Dyrektora Szkoty:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

kontroluje uprawnienia poszczegdlnych uzytkownikéw lub grup uzytkownikéw;
nadzoruje prawidtowe funkcjonowanie sieci komputerowej;

instaluje i reinstaluje legalne oprogramowanie;

zapewnia wtasciwg organizacje stanowisk w pracowni;

umozliwia ochrone wytwordw intelektualnych poszczegdlnych uzytkownikéw;
wspotdecyduje o kierunku rozwoju pracowni komputerowe;j.

3.Nauczyciel prowadzacy zajecia:

a)
b)

c)
d)

w petni odpowiada za pracownie w czasie prowadzenia tych zaje¢;

dba o prawidtowe funkcjonowanie zestawdéw komputerowych;

zgtasza Opiekunowi Pracowni wszelkie uwagi dotyczgce funkcjonowania pracowni lub
wpisuje je do zeszytu kontroli znajdujgcego sie w sali;

nadzoruje przestrzeganie przez ucznidw przepisow BHP, praw autorskich oraz
racjonalne i wtasciwe wykorzystywanie zasobdw sieciowych.

4.W pracowni nalezy:
a) zachowad spokdj i rozwage;

c)
d)
e)
f)

dbac o fad i porzadek ;

czyta¢ uwaznie komunikaty pojawiajgce sie na ekranie monitora;

wykonywac czynnosci doktadnie wg polecen i instrukcji;

uzytkowaé sprzet zgodnie z wymogami bezpieczenstwa, jego przeznaczeniem i
warunkami pracy.

5.Uzytkownikowi nie wolno:

a)
b)

c)
d)
e)

f)

samodzielnie witgczac i wytaczaé zestawu komputerowego

zmieniaé ustawien: Panelu sterowania, Drukarek, Plikdéw i Folderdw, przenosié¢ lub
usuwac plikéw i folderéw systemowych;

instalowac nielegalnego oprogramowania;

przekazywaé innym osobom swojg nazwe uzytkownika i hasto,

wktadaé do kieszeni komputera nosnikéw do zapiséw danych nie sprawdzonych
programem antywirusowym.

nielegalnie rozpowszechnia¢ programy komputerowe i pliki z danymi.

6.Uzytkownik ma prawo:

a)
b)
c)
d)

korzysta¢ z poprawnie funkcjonujacej stacji roboczej;

zgtasza¢ wszelkie uwagi dotyczgce zauwazonych usterek;
oczekiwac rzetelnej pomocy od Nauczyciela prowadzgcego zajecia;
chronié swoje wytwory intelektualne i pliki z danymi.

7.W pracowni komputerowej sg zachowane nastepujgce warunki BHP
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a)
b)
c)
d)

e)

f)

g)

odpowiednie biurko ze stosownie duzym blatem, pozwalajgcym zachowaé wtasciwg
odlegtos¢ monitora od oczu (35-70cm)

prawidtowe oswietlenie, dajgce niezbyt duze rdinice jasnosci ekranu monitora i
pomieszczenia oraz eliminujgce odbicia;

odpowiedni poziom diwiekéw (hatasu) nie przekraczajgcy wartosci wg kryterium
ucigzliwosci.

wystrdj pomieszczenia otoczenia monitoréw zapewnia barwy ochronne dla wzroku,
tj. pastelowe, zielone lub seledynowe kolory scian, blatéw, odbi, itp.

Uczen (pracownik) korzysta z przerw regulaminowych (10min. po 1 godz. lekcyjnej
pracy w przypadku duzego obcigzenia wzroku i trudnych zadan oraz 15min po 2 godz.
lekcyjnych pracy w przypadku umiarkowanego obcigzenia pracg i S$redniego
obcigzenia zadaniami);

monitory niemigajgce o zmniejszonym promieniowaniu, skierowane tytem do Sciany,
aby nie naraza¢ innych oséb na szkodliwe promieniowanie;

podczas zaje¢ wykonywane sg ¢wiczenia relaksujgce wzrok.

8.Uwagi koncowe

a)

b)
c)

d)

w

logowanie do systemu:

e Kazdy uprawniony uzytkownik identyfikuje sie w systemie podajac:

o Nazwe uzytkownika:**##xsxsor®

° Hasfo:**********************

e (Dane te mozna uzyska¢ od Opiekuna Pracowni)

e Po zakonczonej pracy nalezy wylogowac sie z systemu- dotyczy ucznidw i

nauczycieli.

Zasoby sieciowe:
W celu prawidtowego funkcjonowania sieci komputerowej, jedynie uprawnieni
Nauczyciele moga pracowa¢ na serwerze. Po skonczonych zajeciach nalezy sie
poprawnie wylogowac, bez wytgczania serwera.
wszelkie inne ustalenia dotyczace pracy w pracowni muszg by¢ uzgodnione z
Administratorem pracowni.

1.8 Regulamin sali gimnastycznej

Sala gimnastyczna jest miejscem przeznaczonym do prowadzenia zaje¢ wychowania
fizycznego, rozgrywek sportowych oraz innych zaje¢ sportowych.

W sali gimnastycznej mogg odbywad sie imprezy okoliczno$ciowe.

Wszystkie zajecia w sali gimnastycznej odbywajg sie w sposdb zorganizowany i sg
zaplanowane w szkolnym rozktadzie zajec.

Przebywanie w sali i korzystanie z urzgdzen sportowych dozwolone jest tylko w
obecnosci i za zgodg nauczyciela prowadzacego zajecia.

Za bezpieczenstwo ¢wiczgcych podczas zajeé¢ odpowiada prowadzacy zajecia.
Wszystkich ¢wiczgcych obowigzuje odpowiedni stréj sportowy — koszulka, spodenki
lub dres oraz sportowe obuwie z miekky, niebrudzacg podeszwg. Mtodziez nie
¢wiczgca zobowigzana jest réwniez do posiadania obuwia zastepczego i w czasie
zajec przebywa na terenie sali gimnastycznej.

Zabrania sie wchodzenia do sali gimnastycznej w czasie przerw oraz poza
obowigzujgcymi zajeciami.

W czasie zaje¢ uczniowie zobowigzani sg do stosowania sie do polecen nauczyciela
oraz przestrzegania niniejszego regulaminu.
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10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.
17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

g

o0

10.

11.

Cwiczacy przebierajg sie w szatni, pozostawiajgc obuwie i ubranie w nalezytym
porzadku. W trakcie trwania zaje¢ szatnia pozostaje zamknieta, a osoby nie
uczestniczace w zajeciach nie mogg w niej przebywac.

Dyrekcja szkoty oraz nauczyciele nie ponosza odpowiedzialnosci za rzeczy
pozostawione w szatni (pienigdze, bizuterie, zegarki, telefony komdrkowe itp.).

Przed przystgpieniem do zaje¢ nalezy zdjac¢ okulary, kolczyki, zegarki, tancuszki,
pierscionki i inne ozdoby zawieszone na szyi i przegubach rak.

Wszelkiego rodzaju bizuteria i inne przedmioty wartosciowe powinny by¢
pozostawiane w depozycie u nauczyciela

Uczniowie nie mogg opuszczaé sali bez wiedzy nauczyciela.

O kazdym wypadku, kontuzji, skaleczeniu czy nagtym pogorszeniu sie samopoczucia
nalezy natychmiast powiadomié prowadzacego zajecia.

Sprzet do ¢wiczen nalezy rozstawiac tylko w obecnosci nauczyciela.

Wszelkie zauwazone usterki i uszkodzenia sprzetu nalezy niezwlocznie zgtaszac
prowadzacemu zajecia.

Wszystkie urzgdzenia oraz sprzet mogg byé wykorzystywane tylko zgodnie z ich
przeznaczeniem.

Za stan urzadzen i sprzetu znajdujgcych sie w sali gimnastycznej odpowiedzialne sg
osoby prowadzgace zajecia.

Zabrania sie wnoszenia na teren obiektu niebezpiecznych przedmiotéw, opakowan
szklanych, jedzenia i picia.

Przyrzady gimnastyczne i inny sprzet sportowy nalezy zostawi¢ po zakorczonych
zajeciach w wyznaczonych miejscach.

Stowarzyszenia i organizacje pozaszkolne mogg korzysta¢ z sali gimnastycznej po
uprzednim zawarciu pisemnej umowy z Dyrekcjg Szkoty.

Najemca nie stosujgcy sie do regulaminu, traci prawo do korzystania
z sali gimnastyczne;.

1.9 Regulamin pracowni chemicznej

Uczniowie wchodzg do pracowni w obecnosci nauczyciela.

Kazdy uczen ma obowigzek utrzymywac porzadek w pracowni.

Podczas wykonywania ¢wiczen nalezy unikaé zbednych rozmoéw. W razie koniecznosci
mozna porozumiewac sie szeptem.

Cwiczenia nalezy wykonywa¢ z zachowaniem $rodkéw ostroznosci, aby nie narazié na
niebezpieczenstwo siebie i innych.

Nie nalezy przeprowadzac¢ zadnych ¢éwiczen bez zezwolenia nauczyciela.

Miejsce pracy musi by¢ zawsze czyste. Pobrane odczynniki, szkto i narzedzia musza
by¢ po wykonaniu ¢wiczen odniesione na wtasciwe miejsce. Szkto nalezy umy¢.
Nalezy zgtosi¢ nauczycielowi kazde uszkodzenie sprzetu lub przyrzadu.

Zadnych substancji z pracowni nie wolno nikomu dawa¢ ani wynosi¢ do domu.

Nie nalezy otwierac kilku odczynnikdow jednoczesnie. Naczynie z odczynnikiem zaraz
po pobraniu substancji zamyka sie wtasciwym korkiem.

Nie wolno wyrzuca¢ resztek niebezpiecznych substancji, lecz zbiera¢ je do
przeznaczonych do tego celu pojemnikéw

W razie niebezpiecznego wypadku nalezy zgtosi¢ sie do nauczyciela i podaé
okolicznosci zajscia. Nie wolno samodzielnie podejmowac sSrodkéw zaradczych.
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Przepisy BHP

1.

10.

11.

12.

13.
14.

15.

Wszystkie substancje w pracowni nalezy uwazac¢ za mniej lub bardziej trujace. Po
zakonczeniu ¢wiczen nalezy bezwzglednie umy¢ rece.

Przy wszelkich pracach trzeba zachowad szczegdlng ostroznos¢. Nalezy pamietac, ze
nieuwaga, niedostateczne zapoznanie sie z instrukcjami i uzywanymi substancjami
moze spowodowac wypadek.

Nalezy zachowac¢ szczegdlng ostroznos¢ przy pracy z substancjami zrgcymi (kwasy,
roztwory wodorotlenkéw), aby zapobiec poparzeniu ciata i zniszczeniu odziezy. W
razie wypadku polang powierzchnie sptuka¢ obficie wodg i zgtosi¢ nauczycielowi.
Nalezy zachowaé duzg ostroznos¢ przy pracach z palnikiem i substancjami fatwo
palnymi.

Przy wszystkich pracach nalezy zwréci¢ szczegdlng uwage na zabezpieczenie oczu.

Nie nalezy wykonywac ¢éwiczen w brudnych naczyniach.

Probowke lub kolbe, w ktorej ogrzewamy ciecz, nalezy trzymac wylotem w bok, nigdy
do siebie ani w kierunku sgsiada.

Probowki i kolby ogrzewa sie tylko od dotu.

Nie wolno sie nachylaé nad naczyniem, w ktérym wrze ciecz lub do ktérego dodaje sie
substancje.

Wszelkie ¢wiczenia nalezy wykonywaé, stosujgc odczynniki w takich ilosciach i
stezeniach oraz w takich warunkach, jakie zostang podane przez nauczyciela lub w
instrukcji.

Nie wolno zostawia¢ zadnych substancji bez etykiety lub podpisu. Zrywanie etykiet z
butelek i stojow jest zabronione.

Wachajgc badane substancje nalezy kierowac do siebie ich opary ruchem reki, a nie
zbliza¢ nosa do naczynia.

Nie wolno prébowac badanych substancji bez pozwolenia nauczyciela.

Nie wolno ktas¢ zywnosci na stotach ¢éwiczeniowych. Zabrania sie spozywania
positkdw i napojéw w pracowni chemicznej.

Nie nalezy pi¢ wody i innych napojéw z naczyn laboratoryjnych.

1.10 Regulamin korzystania ze stotowki szkolnej

§1.

2.

w

§2.

W celu zapewnienia prawidtowej realizacji zadan opiekunczych, w szczegdlnosci
wspierania prawidtowego rozwoju ucznidw, szkota prowadzi stotéwke szkolna.
Stotéwka szkolna funkcjonuje w dni nauki szkolne;j.

Stotéwka nie funkcjonuje w czasie ustawowych dni wolnych od pracy, $wiat i przerw
w zajeciach szkolnych.

Regulamin korzystania ze stotowki okresla zasady odptatnosci oraz warunki
korzystania przez ucznidw i nauczycieli szkoty z positkdw wydawanych w stotéwce
szkolne;.

Niniejszy regulamin oraz wszelkie zmiany w nim wprowadzone podane s3 do
publicznej wiadomosci w sposdb przyjety przez szkofe.

Uprawnieni do korzystania ze stotowki.

1.

Do korzystania z positkdw przygotowywanych w stotéwce szkolnej uprawnieni sg:
a) uczniowie Szkoty wnoszacy optaty indywidualne;
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b) uczniowie Szkoty, ktoérych obiady sg refundowane przez osrodki pomocy
spotecznej i inne podmioty;
c) nauczyciele i pracownicy Szkoty
§ 3.
Odptatnosc¢ za obiady

1. Stotéwka szkolna zapewnia positki gotowane w formie dwudaniowego obiadu.

2. Cena jednego obiadu ustalona jest przez dyrektora szkoty i rowna jest wysokosci
kosztéw surowca przeznaczonego na sporzadzenie positku, w przeliczeniu na jeden
positek.

§4.
Zwroty za obiady

1. Zwrot poniesionych kosztéw za positki moze nastgpi¢ z powodu choroby, wycieczki/
imprezy szkolnej, innych przyczyn losowych, jezeli nieobecno$¢ ucznia/nauczyciela/
pracownika wynosi jeden dzien lub dtuzej.

2. Nieobecnos¢ musi by¢ zgtoszona w sekretariacie szkoty, u kierownika stotowki
telefonicznie, mailowo, osobiscie najpdzniej do godz. 9.00 danego dnia. Tylko na tej
podstawie powstata nadptata moze byc¢ zaliczona na poczet optaty za korzystanie z
positkdw w nastepnym miesigcu.

3. Wychowawca/Nauczyciel organizujagcy wycieczke/impreze musi  jg  zgtosi¢
kierownikowi stotéwki na 4 dni wczesniej w celu przesuniecia godziny positku,
przygotowania positku zastepczego dla ucznidw korzystajagcych z obiadéw lub
odliczenia za obiad.

4. Odliczenie kwoty nastepuje z odptatnosci w nastepnym miesigcu.

5. Nieuzasadniona lub nie zgtoszona nieobecnos¢ ucznia /nauczyciela /pracownika/
wychowawcy /opiekuna wycieczki-imprezy szkolnej na positku nie podlega zwrotowi
kosztow.

§5.
Wydawanie positkdw

1. Obiady wydawane sg w godzinach okreslonych przez dyrektora szkoty. Ze wzgledéw
organizacyjnym, ze zwrdceniem uwagi na bezpieczenstwo, uczniowie spozywajg
positek w grupach okreslonych przez kierownika swietlicy.

2. W stotéwce oraz na stronie internetowej szkoty jest wywieszony jadtospis na dany
dzien zatwierdzony przez intendenta szkoty.

3. Positki przygotowywane sg zgodnie z zasadami zdrowego zywienia i kalkulacjag
kosztow.

§6.

Zasady zachowania w stotowce
1. Obiady s wydawane w godzinach 11.30- 14.30.

Przed okienkiem obowigzuje kolejka w jednym szeregu.

Podczas spozywania obiadu uczniowie zachowuijg sie kulturalnie.

Po spozyciu obiadu naczynia nalezy odnies¢ w wyznaczone miejsce.

Podczas wydawania obiadow zabrania sie pobytu w stotéwce osobom, ktére nie

spozywajg positkdw, w tym rowniez rodzicom uczniéw.

6. Nad bezpieczenstwem uczniéw przebywajgcych w czasie obiadu w stotowce szkolnej
czuwajg wyznaczenie przez dyrektora nauczyciele.

7. Kierownik stotowki moze odmdwic¢ zapisu na obiady uczniom, ktérzy w razacy sposdb
tamig zasady kulturalnego spozywania positkéw.

gk~ wn
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§7.
Postanowienia koricowe
1. O wszystkich sprawach zwigzanych z organizacjg pracy stotéwki decyduje dyrektor
Szkoty.

1.11 Regulamin korzystania z boiska szkolnego

1. Boisko szkolne jest miejscem przeznaczonym do prowadzenia zaje¢ z wychowania
fizycznego, pozalekcyjnych zaje¢ ruchowych oraz spedzania przerw miedzylekcyjnych
przez uczniéw.

2. Przed rozpoczeciem kazdych zaje¢ prowadzacy zajecia zobowigzany jest do sprawdzenia
stanu technicznego urzadzen stanowigcych wyposazenie boiska oraz czy na terenie
boiska nie znajdujg sie przedmioty zagrazajgce bezpieczerstwu uczniow.

3. W przypadku stwierdzenia uszkodzen technicznych na boisku szkolnym prowadzacy
zajecia zobowigzany jest niezwtocznie powiadomi¢ o zaistniatym fakcie kierownika
gospodarczego lub dyrektora szkoty.

4. Korzystanie z boiska szkolnego i urzadzen sportowych w trakcie lekcji wychowania
fizycznego, zajec pozalekcyjnych lub przerw miedzylekcyjnych powinno odbywac sie pod
nadzorem nauczycieli lub innych o0séb uprawnionych do prowadzenia zajeé,
odpowiedzialnych za bezpieczenstwo oséb ¢wiczacych.

5. W celu zapewnienia bezpieczenstwa uzytkownikom boiska zabrania sie:

e palenia tytoniu, spozywania alkoholu oraz innych uzywek,

e uzywania wulgaryzmoéw,

e przebywania na terenie boiska osobom pod wptywem alkoholu lub pod dziataniem
innych srodkéw odurzajacych,

e uzytkowania boiska szkolnego oraz urzadzen niezgodnie z ich przeznaczeniem lub w
sposob niebezpieczny dla siebie i innych uzytkownikow,

e wprowadzania zwierzat,

® niszczenia urzadzen oraz zasmiecania terenu,

e wstepu na teren szkolny i przebywania na boisku poza wyznaczonymi godzinami.

6. Za wszelkie uszkodzenia odpowiada materialnie osoba, ktdra wyrzadzita szkode lub jej
prawni opiekunowie.

7. Osoby korzystajgce z boiska zobowigzane sg do zapoznania sie z niniejszym regulaminem
i przestrzegania ustanowionych zasad.

8. Za zdarzenia, ktére zaistniejg na boisku szkolnym, a wynikajg z nieprzestrzegania
powyzszego regulaminu, dyrekcja szkoty nie ponosi odpowiedzialnosci.

9. Za wypadki i szkody poniesione przez osoby postronne korzystajgce z boiska szkolnego
szkota nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci.

Telefony alarmowe:

Straz Miejska — 986

Straz Pozarna — 998

Policja — 997

Pogotowie ratunkowe — 999

Telefon alarmowy z telefonéw komédrkowych — 112
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1.12 Regulamin korzystania z szatni sportowych

W szatni sportowej mogg przebywaé jedynie uczniowie rozpoczynajgcy lub konczacy
lekcje wychowania fizycznego. Zabrania sie przebywania w szatni innym osobom.

Grupa po wejsciu do szatni zobowigzana jest sprawdzi¢ stan faktyczny szatni i zgtosic¢
wszelkie usterki nauczycielowi w-f.

Korzystajacy z szatni bedg pociggani do odpowiedzialnosci za wyrzadzone szkody.

Kazda klasa lub zespét ¢wiczebny jest odpowiedzialny za tad i porzagdek w szatni.

Za cenne przedmioty pozostawione w szatni nauczyciele w-f i dyrektor szkoty nie
ponoszg odpowiedzialnosci.

Cenne przedmioty uczniowie mogg zamyka¢ w szafkach uczniowskich lub deponowac
u nauczyciela wychowania fizycznego.

1.13 Regulamin swietlicy szkolnej

Swietlica czynna jest codziennie od godz. 7.00 do 18.00

Z zajec Swietlicowych mogga korzysta¢ uczniowie, ktérzy nie majg zapewnione] opieki
w domu przed i po zajeciach szkolnych.

Uczniowie majg obowigzek zgtosic sie do swietlicy przed zajeciami, jesli nie zaczynaja
ich o godz. 8.00i po skoriczonych zajeciach czekajgc na rodzicow

Wszyscy uczniowie, ktérzy majg wolng godzine lekcyjng majg obowigzek przyjs¢ do
Swietlicy.

Uczniowie majg prawo korzystac z zajec organizowanych w Swietlicy.

Uczniowie moga korzystaé z pomocy nauczyciela podczas odrabiania lekcji.

Uczniowie majg prawo korzysta¢ w Swietlicy z gier stolikowych i sprzetu sportowego.
Uczniowie majg obowigzek dbaé o fad i porzadek przed swietlica, w Swietlicy i na
placu zabaw.

Nie wolno wychodzié¢ z sal swietlicowych i oddala¢ sie od grupy bez pozwolenia
wychowawcy.

Nie wolno przeszkadza¢ kolezankom, kolegom i nauczycielom podczas zajeé i
odrabiania lekgcji.

Nalezy dbac o estetyczny wyglad sali, nie wolno niszczyé sprzetu, zabawek i gier.

Przed positkiem starannie myjemy rece.

Zawsze sprzgtamy po sobie miejsce zabawy i pracy.

Stosujemy sie do prosb i polecen wychowawcow.

1.14 Regulamin biblioteki szkolnej

1.
2.

Uzytkownikami biblioteki szkolnej s3 uczniowie oraz pracownicy szkoty.

Uczniowie klas pierwszych zostajg przyjeci w poczet czytelnikdw nie wczesniej niz po
akcie ,Pasowania na Ucznia” oraz uczestnictwie w pierwszej lekcji bibliotecznej,
ktérej termin wyznacza wychowaweca klasy.

Uczniowie klas pierwszych mogg korzystaé z wypozyczalni i czytelni pod nadzorem
wychowawcy/nauczyciela $wietlicy/nauczyciela bibliotekarza.

Za materiaty biblioteczne udostepnione oddziatom przedszkolnym odpowiadajg
wychowawecy grup.
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5. Uzytkownik biblioteki szkolnej moze wypozyczyé ksigzke wytgcznie na swoje
nazwisko.

6. Jednorazowo uczed moze wypozyczy¢ 2 ksigzki na okres dwdch tygodni. W
przypadkach uzasadnionych moze prosi¢ o prolongate.

7. Uczen przygotowujacy sie do konkursu, olimpiady, moze wypozyczy¢ jednorazowo
wiekszg ilo$¢ ksigzek ( max do 5-ciu tytutéw wydawniczych).

8. Z ksiegozbioru podrecznego, czasopism i zbiorow multimedialnych mozna korzysta¢
tylko na miejscu.

9. Uzytkownicy korzystajgcy z czytelni odnotowujg swojg obecnosé w ksiedze czytelni.

10. Czytelnik odpowiada materialnie za zniszczenie lub zagubienie ksigzki. W takich
przypadkach zobowigzany jest do odkupienia tego samego tytutu lub innego w
porozumieniu z nauczycielem bibliotekarzem. Uzytkownik, ktéry nie ureguluje starty,
nie moze wypozyczyc¢ kolejnego tytutu wydawniczego.

11. W bibliotece obowigzuje cisza, zakaz spozywania positkdw, picia napojéw, uzywania
telefonéw komérkowych.

12. Biblioteka szkolna udostepnia swoje zbiory do 15 czerwca. Jest to rowniez termin
bezwzglednego zwrotu wszystkich wypozyczonych materiatéw bibliotecznych.

13. Uzytkownikom, ktdrzy nie rozliczyli sie z biblioteka przed zakorczeniem rocznych
zajec¢ dydaktycznych, wstrzymuje sie w nowym roku szkolnym korzystanie z zasobow
do momentu zwrotu zalegtosci.

14. Uczniowie, ktérzy uregulowali zalegtosci w wyznaczonym terminie oraz w kolejnym
roku szkolnym beda kontynuowaé nauke w SP96 w Warszawie, mogg wypozyczyé
ksigzki na okres ferii letnich;.

e Udostepnienie ksigzek na wakacje odbywa sie w ostatnim tygodniu rocznych
zajec dydaktycznych.

e Czytelnik moze wypozyczy¢é maksymalnie 4 ksigzki na okres 2 miesiecy.

e Termin zwrotu wypozyczonych na wakacje ksigzek uptywa w drugim tygodniu
wrzesnia.

e W razie zniszczenia /zgubienia /nie zwrdcenia egzemplarza, uzytkownik nie
moze korzystac z zasobdw biblioteki az do momentu uregulowania zalegtosci.

1.15 Regulamin Internetowego Centrum Informacji Multimedialnej

1. Internetowe Centrum Informacji Multimedialnej jest pracownig interdyscyplinarna.
Komputer z dostepem do Internetu w pracowni jest rozszerzeniem i uzupetnieniem
oferty biblioteki szkolnej. Stuzy wytgcznie do celdw edukacyjnych, zwigzanych z
realizacjg programoéw nauczania na danym etapie ksztatcenia.

2. Ze stanowisk komputerowych mogg korzystaé wszyscy uczniowie i pracownicy
szkoty, w godzinach pracy biblioteki, pod nadzorem nauczyciela bibliotekarza.

3. Nauczyciele prowadzacy zajecia w pracowni ICIM, bezwzglednie odpowiadajg za
przestrzeganie przez uczniow obowigzujgcego regulaminu.

4. Kazdy uzytkownik, ktéry chce skorzystac ze stanowiska komputerowego zgtasza sie
do nauczyciela bibliotekarza.

5. Pierwszenstwo w korzystaniu z komputeréw majg osoby realizujgce konkretne
zadanie z okreslonego przedmiotu. W przypadku wielu chetnych mozna zapisac sie
na okreslone godziny.
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6. Przy jednym stanowisku komputerowym moze pracowac jedna osoba, przy czym

uzytkownik komputera musi posiadaé elementarng znajomo$¢ obstugi komputera.

7. Maksymalny czas pracy przy stanowisku komputerowym wynosi 1 godz. lekcyjng
i moze by¢ przedtuzony tylko w szczegdlnym przypadkach, po uzyskaniu zgody

opiekuna pracowni.
8. Komputer uruchamia i wytgcza nauczyciel bibliotekarz.

9. Przed przystapieniem do pracy uzytkownik obowigzkowo wpisuje sie do rejestru
uzytkownikdw. Wpis do zeszytu jest rownoczesnie zobowigzaniem do przestrzegania

przepiséw BHP, przepiséw ppoz., regulaminu pracowni ICIM.

10. W czasie sesji uzytkownik ma obowigzek trzymaé sie ustalonego rodzaju pracy,
zgtasza¢ wszelkie usterki w pracy komputera, natychmiast informowaé o

niepokojacych stronach.

11. Zabrania sie: -dokonywania zmian w oprogramowaniu, -instalowania programoéw
zewnetrznych, -podfgczania urzadzen peryferyjnych do komputera, -uzywania
wiasnych nosnikéw bez zgtoszenia opiekunowi pracowni, -wykorzystywania
stanowiska komputerowego do gier i zabaw edukacyjnych bez zgody opiekuna
pracowni,  -wykorzystywania stanowiska komputerowego do uzywania
komunikatorow (dopuszcza sie korzystanie z poczty elektronicznej przez strone
WWW: sprawdzenie swojej poczty, wystanie wiadomosci), -wykorzystywania
stanowiska komputerowego w celach komercyjnych, -wykonywania czynnosci
naruszajagcych prawa autorskie twoércow lub dystrybutoréw oprogramowania i
danych, -korzystania, udostepniania i przesytania danych naruszajgcych prawo oraz

powszechnie uznanych za nieetyczne i niemoralne.

12. W pracowni nalezy zachowac cisze. Nie wolno korzystac z telefonéw komédrkowych.

Nie wolno wnosié napojéw ani artykutéw spozywczych.
13. Urzadzenia reprograficzne obstuguje nauczyciel bibliotekarz.

14. Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidtowosci w pracy komputera nalezy natychmiast
zgtaszac opiekunowi pracowni. Jesli po zakonczeniu pracy stwierdzone zostang jakies
nieprawidtowosci, a wpis w zeszycie tego nie uwzgledniat, to za spowodowanie ich

odpowiada korzystajacy.

15.Za mechaniczne uszkodzenia sprzetu komputerowego i oprogramowania
odpowiada materialnie  uzytkownik. Jesli jest niepetnoletni, wodwczas

odpowiedzialnos$¢ ponoszg jego rodzice lub opiekunowie.

16. W przypadku nieprzestrzegania ww. punktéw, nauczyciel bibliotekarz ma prawo do

natychmiastowego przerwania sesji uzytkownika.

17. Uzytkownik nie stosujacy sie do przepisow Regulaminu moze by¢ czasowo

pozbawiony prawa do korzystania ze stanowisk komputerowych w bibliotece SP 96.

18. Administrator ma prawo monitorowac czynnosci wykonywane przez uzytkownika
przy komputerze oraz blokowa¢ dostep do okreslonych danych lub ustug. Zachowana

jest prywatnos$é korespondenc;i.
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